	星期
	 月  日
	全    天
	带班领导

	一
	1月12日
	曹玉林
	于俊秋

	二
	1月13日
	孙志刚
	

	三
	1月14日
	周飞舟
	

	四
	1月15日
	杨  秀
	

	五
	1月16日
	韩兵兵
	

	六

	1月17日
	刘锡权
	周云龙


	日
	1月18日
	孟祥辉
	

	一
	1月19日
	张兴志
	

	二
	1月20日
	李勇智
	

	三
	1月21日
	付德才
	

	四
	1月22日
	李慧娟
	曹炳志

	五
	1月23日
	盛继前
	

	六

	1月24日
	盛  莉
	

	日
	1月25日
	李东侠
	

	一
	1月26日
	王治生
	

	二
	1月27日
	李晓平
	王  华

	三
	1月28日
	乔跃进
	

	四
	1月29日
	高丽娴
	

	五
	1月30日
	王志东
	

	六
	1月31日
	张  鑫
	

	日
	2月1日
	刘格成
	徐彤宝

徐彤宝

	一
	2月2日
	王晓一
	

	二
	2月3日
	周  敏
	

	三
	2月4日
	孟  彬
	

	四
	2月5日
	石玉辉
	

	五
	2月6日
	王  冲
	于俊秋

	六

	2月7日
	孟  静
	

	日
	2月8日
	金鹏涛
	

	一
	2月9日
	庞惠文
	

	二
	2月10日
	韩  阳
	

	三
	2月11日
	崔  亮
	周云龙

	四
	2月12日
	李  爽
	


	五
	2月13日
	梁晨露
	

	六

	2月14日
	于  洋
	

	日
	2月15日
	马学超
	

	一
	2月16日
	吴军玲
	曹炳志


	二
	2月17日
	房晨月
	

	三
	2月18日
	周环宇(上午)
	王明轩(下午)
	

	四
	2月19日
	管大伟(上午)
	王建军(下午)
	于俊秋

	五
	2月20日
	于素芳(上午)
	刘树全(下午)
	周云龙

	六
	2月21日
	李  欣(上午)
	于国军(下午)
	王  华

	日
	2月22日
	李  彦(上午)
	马卫强(下午)
	徐彤宝

	一
	2月23日
	侯占峰(上午)
	田  雷(下午)
	曹炳志

	二
	2月24日
	王若民
	

	三
	2月25日
	张  军
	

	  四
	2月26日
	王  欣
	  曹炳志


值班工作要求
1、此次干部值班人员顺序按学院干部任职文件顺序排序。
2、值班人员要负责处理假期日常工作(接听电话、接受传真文件、协调处理上级机关及外来人员来访办事)。
3、值班、值宿人员要坚守岗位、认真负责，不得擅离职守，如有特殊情况不能到岗，必须向带班领导报告后找人替岗。
4、值班人员要认真填写值班记录，并负责室内卫生清洁工作。钥匙的交接，每天早晨到办公楼一楼值班室领取，中午换班人员钥匙直接交接，下午值班结束后，将钥匙归还一楼值班室。
5、值班时间：白班：上午8:00—12:00、下午12:00—16：30
6、值班地点：学院办公楼三楼311党政办公室。
值班电话：66136669
