
2015年寒假后勤处值班安排

总带班：张兴志、孟祥辉。

一、物业值班：总负责人 李勇智（电话：13079708880）

1、物业值班负责人：李万昌 电话：13944616516；水暖值班负责人：王平  电话：681750；

   电力值班负责人：智玉清 电话：15044663190 

	日期
	水道 暖气 白班
	电话

	1月12日——2月26日
	王  力  孙启恒  

王洪杰  倪印田  
	36122

	日期
	水道 暖气 夜班
	电话

	1月12、15、18、21、24、27、30日

2月2、5、8、11、14、17、20、23日
	金长宝  单连好
	36122

	1月13、16、19、22、25、28、31日

2月3、6、9、12、15、18、21、24日
	杨  海  刘春生
	36122

	1月14、17、20、23、26、29日

2月1、4、7、10、13、16、19、22、25日
	吴风吉  侯蜜柱
	36122

	日期
	木工
	电话

	1月12日——2月26日
	任艳宾  严会忠
	36122

	日期
	电力
	

	1月12日-1月20日
	宋喜贵  任  涛
	36090

	1月21日-1月29日
	程永平  孙  强
	36090

	1月30日-2月7日
	孙  岩  王志刚
	36090

	2月8日-2月16日
	李雪刚  溥剑铮
	36090

	2月17日-2月26日
	俞喜 贾立夫 刘臣权
	36090

	物业值班要求：1、宿舍床、柜，教学楼桌椅、黑板维修工作。

2、教学楼、泵房地沟水处理。

3、宿舍、教学楼、实训楼、办公楼、培训部脚踏阀感应器维修工作。

4、食堂、教学楼下水清掏工作。

5、宿舍、教室、窗户玻璃、门锁维修工作。

6、实训楼、教学楼、培训部、办公楼暖气冬天不热的处理检修工作。

7、阶梯教室桌椅、黑板维修工作。

8、假期上班要做到不迟到不早退，需要维护时要做到随叫随到。


2、 绿化卫生值班负责人：宋振东 电话：13604461855，660701；

                       李伟刚 电话：15714429191，666678。
	 教学楼清扫员：   孙桂秋      电话：13596343140

 实训楼清扫员：   蔚珊        电话：15567367719

 办公楼清扫员：   杨慧智      电话：15948408155

 室外保洁员：     赵景阳      电话：18743250404



	要求：1、彻底清扫厕所、楼道、台阶、玻璃、地面、暖气片的卫生，达到卫生标准，开学验收。

      2、完成领导交办的临时性任务，务必要做到随叫随到。


二、餐饮中心值班总负责人：张军 ：13596202068，687039。
	日    期
	值班人员
	电话

	2015年1月12日—2015年2月1 日
	苏红东

别永贵
	13244225315

13596362272

	2015年2月2日—2015年2月23日
	苏红东

张  军
	13244225315

13596202068

	值班要求：1、值班地点在食堂一楼值班室。

       2、假期食堂除东门外其它通道门全部封闭，所有到食堂维修、办事人员均走东门，假期非值班和维修人员未经允许不得进入食堂，来人必须登记。

       3、负责食堂安全保卫工作，负责每日水、电、暖气等检查，发现问题及时报修。

       电话：维修：661 36122 电力：661 36090

值宿要求：值班人员必须认真负责，不得擅离岗位，不得留宿非值班人员，值班期间不得喝酒、聚众等娱乐型活动。



三、车队值班总负责人：张喜贵    电话：13089484857  660111

	日期
	姓名
	电话号码
	要求

	总值班
	徐洪禄
	660720
	假期各个部门有事请拨此电话

	
	高明楠
	660051
	随叫随到，领导及新校区指挥部用车

	1月12——1月18日
	林青山
	698179
	

	1月19——1月25日
	张宏斌
	657057
	

	1月26——2月1日
	孙有为
	625429
	

	2月2日——2月8日
	吕积成
	651251
	

	2月9日——2月18日
	陈  杰
	687709
	

	1、 各部门用车前须提前联系。

2、值班必须严格遵守纪律，随叫随到，有事请假不准漏岗。如有特殊情况及时找人替岗，如有漏岗按旷工处理。


四、值班要求：

1、总务科做好假期的招标工作；       2、采购部做好假期及开学前的采购工作；

3、卫生所定期到校检查设备设施；     4、要求各值班人员坚守岗位，定时巡视检查，填写值班记录；

5、做好值班交接工作

五、电力值班要求：

1、实训楼布线施工。                 2、教学楼男女厕所照明灯改造。

3、学生宿舍电线路及设备维修。       4、培训部食堂电线路维修。

5、水罐清洗消毒。                   6、宿舍楼、教学楼、实训楼照明维修。

7、发电机正常维护启动。

2015年1月6日

