固定资产二级管理员责任范围
学院的固定资产是国家财产的重要组成部分，是学院开展教学、科研、生产、社会服务的物质保障。为加强学院固定资产管理，提高固定资产使用效益，防止国有资产流失，根据财政部《事业单位国有资产管理暂行办法》（2006年财政部令第36号），参照教育部《教育部直属高等学校国有资产管理暂行办法》，结合学院实际，正在着手制定“吉林铁道职业技术学院固定资产管理办法”。
本办法坚持固定资产的管理和使用统一政策、统一领导、分级分类管理、责任到人、物尽其用的原则。实行二级管理体制，即学院、系（部、处室）两级管理体制。
学院各系（部、处室）是固定资产二级管理单位，对其所管理使用的固定资产实施日常管理。主要职责如下：
（一）贯彻执行上级和学院有关资产管理工作的规章制度，制定本单位固定资产管理办法，并要指派专人作为固定资产二级管理员；
（二）对所管的资产状况建立定期报告制度。每学期进行一次资产核查工作，做到账物相符；
（三）负责本单位固定资产网络软件的变更申报工作，如：使用人变更、资产存放地变更、资产使用类别变更、资产使用部门变更、报损维修、报失及报废等工作；
（四）负责督促办理本单位调动、调离、退休等岗位变动人员资产交接手续。
（五）每年协助固定资产管理委员会对固定资产进行清查盘点工作。
二级管理员登录名称及密码
	序号
	登录名称
	登录密码
	二级管理员

	1
	铁道运输系
	123456
	

	2
	铁道工程系
	123456
	

	3
	铁道车辆系
	123456
	

	4
	电气工程系
	123456
	

	5
	汽车工程系
	123456
	

	6
	计算机科学技术系
	123456
	

	7
	经济管理系
	123456
	

	8
	铁道机车系
	123456
	

	9
	铁道信号系
	123456
	

	10
	基础部
	123456
	

	11
	思想政治课教学部
	123456
	

	12
	体育教学部
	123456
	

	13
	教务处
	123456
	

	14
	培训中心
	123456
	

	15
	继续教育中心
	123456
	

	16
	图书馆
	123456
	

	17
	院办公室
	123456
	

	18
	组织部
	123456
	

	19
	宣传统战部
	123456
	

	20
	纪检监察审计处
	123456
	

	21
	工会
	123456
	

	22
	人事处
	123456
	

	23
	财务处
	123456
	

	24
	学生处
	123456
	

	25
	团委
	123456
	

	26
	就业招生处
	123456
	

	27
	安全保卫处
	123456
	

	28
	实训与教育技术中心
	123456
	

	29
	后勤管理处
	123456
	

	30
	国际交流中心
	123456
	

	31
	校区建设办公室
	123456
	


